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DIRETRIZ INSTITUCIONAL N° DIR: 02/2024

Emissao inicial: Maio/2022

Area: Diretoria Financeira
Proxima revisdo: | Janeiro/2025

Tema: Regras para Preenchimento de Solicitacdo de Pagamento (SP-e) de Servigos
Prestados por Pessoas Fisicas (Autonomos) e Documentacao Auxiliar Necessaria

CONTEUDO

A TODOS OS USUARIOS DA FFM.

Comunicamos que a partir de 28/03/2024, as Solicitagdes de Pagamento relativas ao pagamento de servigos

a prestadores de servigo (autdnomos), estardo sujeitas as regras, conforme segue:

Regra geral:

A contratacdo de prestadores de servigos autdnomos esté restrita as condigdes estabelecidas pelo Conselho
Deliberativo do HC/FMUSP, conforme Ata de 26/09/06, que determina que o prazo maximo de contratagao como
auténomo é de até 90 dias consecutivos, apenas para servicos emergenciais, respeitando-se o limite mensal de
pagamento(s) que, nos casos de CG’'s Operacionais (recursos SUS/ Convénios e Particulares) é de R$ 4.000,00

(quatro mil reais) por Prestador Autbnomo e/ou para a soma de todos os Prestadores Autbnomos existentes.

Para os CG’'s Operacionais, sempre sera necessaria a aprovacao do Diretor Executivo do
Instituto/dos LIM’s.

Ressalva: Nos casos de autdbnomos vinculados a Projetos/Contratos com recursos préprios (recursos Nao -
Operacionais), nao ha a limitacdao para que a soma dos casos ocorridos em um més seja igual ou
inferior a R$ 4.000,00, podendo as contratacGes ocorrerem de acordo com as clausulas, condi¢gdes e orgamento
do Projeto, e, obviamente, demais regras estabelecidas no Guia Pratico de OrientacGes da Fundacdo Faculdade

de Medicina.

Ainda, é importante frisar que o limite de 90 dias sera sempre o mesmo para os contratos de

autdonomos, quer seja com recursos operacionais ou nao-operacionais.

Atengdo: Alguns Prestadores de Servigo Autbnomo atendem a varios CG's. Desta forma, o Autbnomo estara
recebendo o primeiro pagamento por um CG mas, junto a FFM, ele ja podera ter atingido o limite de trés

pagamentos ou 90 dias e, consequentemente, impossibilitando um novo pagamento.

Para evitar tal ocorréncia, antes do inicio da prestacdo de servigos, favor consultar o Setor de Contas a Pagar
da FFM (fone 3016-4967 ou contasapagar@ffm.br) para a verificagdo do nimero de pagamentos ja recebidos

pelo autdbnomo em questao.
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Informacoes necessarias para o preenchimento da Solicitacdo de Pagamento Eletronico (SP-e) de

Auténomo:

e Nome do prestador (credor);

e Dados pessoais completos (N° CPF, RG, PIS ou INSS, enderego completo);

e Tipo do servico prestado (necessario respeitar o objeto contratual);

e Periodo em que foram prestados os servigos;

e Valor bruto ou liquido;

e Data de vencimento do pagamento;

e Informar os dados bancarios do prestador, sendo ele o titular da conta, para depdsito em conta corrente,
como N° do Banco, N° da Agéncia e N° da Conta Corrente;

e Aprovacdo do DIREX (se CG Operacional: SUS/Convénios/ Particulares).

Documentagao auxiliar do Autonomo para ser anexada a SP-e:

e Copia do PIS/PASEP ou inscricdo de contribuinte individual junto ao INSS;
e Declaragao de recolhimento de INSS em outras empresas (devera ser do mesmo periodo em que foi
prestado o servigo) se tiver;

e Copia do CCM (cadastro de contribuinte municipal) se possuir.

Observagoes IMPORTANTES:

e Exigibilidade de saldo no CG e/ou Instituto para a cobertura da despesa;

e Os pagamentos s6 poderdo ser realizados apos o término do periodo de prestagdo de servico, ndo sendo
permitido o pagamento antecipado;

e O CG podera solicitar o pagamento no valor bruto ou liquido, bastando informar o tipo de pagamento na
Solicitacdo de Pagamento (SP-e). Na auséncia desta informagdo, consideraremos sempre como valor
bruto;

e Certifique-se, que o Auténomo possui conta bancaria sendo ele o titular, pois ndo efetuamos depdsitos
em nome de outros favorecidos.

Exemplificando:

1. No pagamento de valor liquido, o prestador de servicos receberd exatamente o valor indicado na
Solicitagdo de Pagamento, cabendo a area requisitante arcar com o valor dos impostos. Ex.: Valor liquido de

R$ 2.000,00, o prestador recebera R$ 2.000,00, porém, a area requisitante tera um custo total de R$ 2.704,23
(*)-

Valor Bruto R$ 2.704,23
INSS 20% R$ (540,85)

IRF 7,5% R$ (28,17)

ISS 5% R$ (135,21)

Valor Liquido R$ 2.000,00
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2. Ja no pagamento do valor bruto, o valor indicado serd sempre o custo total da area requisitante,
cabendo os impostos, que serao retidos no momento do pagamento, ao prestador de servigos. Ex.: Valor bruto
de R$ 2.000,00, o prestador de servicos recebera R$ 1.500,00 (*).

Valor Bruto R$ 2.000,00
INSS 20% R$ (400,00)

IRF Isento

ISS 5% R$ (100,00)

Valor Liquido R$ 1.500,00

(*) Calculo realizado em condicdo padrdo, atualizado a partir de 07/02/2024 conforme legislagao vigente.

Impostos retidos:

¢ INSS aliquota de 20%, limitada ao teto de contribuicdo de R$ 1.557,20, pelos servicos prestados a
entidade beneficente de assisténcia social isenta das contribuicdes sociais. Portaria Interministerial
MPS/MF n° 2, de 11 de janeiro de 2024 -DOU, com efeitos a partir de 01/01/2024.

e Obs.: O teto do salario de contribuicao e do salario de beneficio é R$ 7.786,02.

¢ ISS (aliquota de 2% ou 5%, conforme o tipo de servico, em sua maioria).

e IRRF conforme Tabela Progressiva do Imposto de Renda com as aliquotas de isento, 7,5%, 15%, 22,5%
e 27,5%, aplicada apds a dedugao do INSS.

Tabela Progressiva para o calculo Aliquota % Parcela a deduzir do imposto em R$
mensal do Imposto sobre a Renda da
Pessoa Fisica (IRRF) para o ano-
calendario de 2024 a vigorar a partir
do més de fevereiro/2024. Medida
Proviséria n® 1.206/2024 - DOU de

06/02/2024.
Até 2.259,20 - E
De 2.259,21 até 2.826,65 7,5 169,44
De 2.826,66 até 3.751,05 15,0 381,44
De 3.751,06 até 4.664,68 22,5 662,77
Acima de 4.664,68 27,5 896,00

Esta Diretriz revoga e substitui todas as disposicoes anteriores sobre esta matéria.

Mais informacGes poderdo ser obtidas no Setor de Contas a Pagar pelo e-mail contasapagar@ffm.br ou no
telefone 3016-4967.

Atenciosamente,

DocuSigned by:
@mw/o lwsyisame

ED7Z369C620C64CB.

Diretoria Financeira

Classificagdo da Informagdo: Interna


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-interministerial-mps/mf-n-2-de-11-de-janeiro-de-2024-537035232
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-interministerial-mps/mf-n-2-de-11-de-janeiro-de-2024-537035232
mailto:contasapagar@ffm.br

Docusign Envelope ID: 3233A0CF-49AC-47AF-ACBA-7AE6070C79B6

ANEXOS
I - Ndo existente

HISTORICO DA EDICAO

- =
AA
T FUNDAGAO
Q:' FACULDADE DE MEDICINA

N° da edicao Rev'lsao Historico da alteracdo realizada
atualizada:
01 Maio/2022 (Emissao inicial)
02 Maio/2023 (Atualizagdo do Salario-Minimo)
03 Marco/2024 (Atualizacdo Padrao FFM)
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